SINCAN AHMET ANDIGEN MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LiSESI
2023-2024 EGIiTiM OGRETIM YILI iSLETMELERDE BECERI EGIiTiM CALISMA SORULARIDIR

MESLEKIi GELiSIM ATOLYESI

1. Kati atik yonetimi nedir? Tanimlayiniz.
Kati atiklarin ¢gevre ve insan sagligina zarar vermelerini 6nlemek amaciyla gelistirilen
yontemlerin kontrollii olarak uygulanmasina kati atik yonetimi denir.

2. Maliyet nedir? Tanimlayiniz.
Maliyet, bir Gnite malin (veya daha fazla) elde edilmesi icin harcanan Uretim faktorleri
(emek, sermaye, toprak) toplamidir.

KLAVYE TEKNiKLERI

3. Harf tusuyla birlikte basildiginda, ilgili harfin biiyiik yazilmasini saglayan tus
hangisidir?
CAPS LOCK

BURO TEKNOLOJILERI

4. Dis donanim birimlerden 4 tanesinin ismini yaziniz.?
-Monitor -Klavye -Kasa -Fare -Yazici

-Tarayict -Projeksiyon Cihazi  -Kesintisiz Gii¢ Kaynagi -Fotokopi Makinasi

5. lIsletim sistemlerinden 4 (dort) tanesinin ismini yazimz.?

-Windows 95 -Windows 98 - Apple Mac  -Linux -Pardus

TEMEL HUKUK

6. Satis sozlesmesi nedir? Tanimlayiniz.
Milkiyetin devri karsiliginda paranin teslimi s6z konusu olan sézlesmelere satis
sozlesmesi denir.

7. Kira s6zlesmesi nedir? Tanimlayiniz.
Mulk sahibi ile kiralayan kisi arasinda diizenlenen s6zlesmeye kira s6zlesmesi denir.

HIZLI KLAVYE TEKNiKLERI

8. Yazda bir alt satira gegmeyi saglayan ve onay islemlerinde kullanilan tus hangisidir?
ENTER tusu

BURO HiZMETLERI

9. Biiro yonetimi nedir?

Biiro islerinin planlanmasi, organizasyonu ve kontrol edilmesidir.

10. Ergonomi nedir?

insan viicudunun yapisini gdz éniinde bulundurarak galisanlarin yaptiklari islerde uyumlu
ve verimli calisabilecegi sartlari arastiran bilim dalidir.

11. Toplanti nedir?
Birden fazla insanin belirlenen sonuglara ulasmak i¢in bir araya gelerek bilgi, fikir ve goris
paylasimidir.




DiKSIYON VE ETKILi iLETiSiM

12. “Dig goriiniisii tamamlayan, gozliik, kemer, ¢anta, fular, sal, takilara” ne denir? Yaziniz.
AKSESUAR

13. “Bir tezin savunulmasi, akademisyenlerin arastirmalari hakkindaki konusmalara
........................ hitabet denir” yandaki ciimleyi tamamlayan dogru kelimeyi yaziniz.

AKADEMIK

14. “Kanunlar cercevesinde, haksizliga ugrayani savunmak icin mahkemelerde yapilan
konusmalara.............. hitabet denir”. Yandaki climleyi tamamlayan dogru kelimeyi yaziniz.
HUKUKI

OFiS UYGULAMALARI

15. Microssoft Office Word nedir?
Kelime Iglemci Programidir

16. = Yandaki butonun gorevi nedir?

Madde isaretleri verme

17. CTRL+X tusunun gérevi nedir?
Kes

DIJITAL OFis

18. Veri ne demektir? Tamimlayn.
Veri; ham, daginik veya diizenlenmemis say1, sézciik ya da gorsellerdir. Veri, tek
basina anlam ifade etmez, ¢esitli islemlerden sonra bilgiye doniisiir.

19. Nicel veri nedir? Tanimlayin, 6rnek verin.
Nicel veri; sayilabilir, dl¢iilebilir 6zellikleri gosterir.

YAZISMA VE DOSYALAMA TEKNIKLERI

20. Resmi yaz cesitlerinden 4 tanesini maddeler halinde yazimiz?
1- Mazbata 2- Sozlesme 3- Tutanak 4- Karar 5- Tezkere 6- Miizekkere
7- Sartname 8- Ilan 9- Genelge 10-Vekaletname 11-Dilekge

21. Is mektubunu etkili kilan 6zelliklerden 4 tanesini yazimz?
1- Agcik, 2- Ozli, 3- Dogru, 4- Kibar,
5- Konusma iislubunda, 6- Inandirici, 7- Eksiksiz

22. Is mektubu usul ve yontemleri kac yonden ele almak gerekir? Yaziniz.
1-Sekil yoniinden
2-Igerik yoniinden

23. Is yazalarinin hazirlanmasi ve onaya sunulmasi hangi éncelik sirasina gore
yapilir? Yaziniz.
1- Ivedilik derecesi
2- Siireli evrak
3- Gizlilik derecesi
4- Hiyerarsik konum

24. Bashk boliimlerini verilen bilgilere gore nasil diizenlenir? Diizenleyiniz.
(Sincan kaymakamhgy, , t.c., il¢e milli egitim miidiirligii,)
T.C.
SINCAN KAYMAKAMLIGI
Ilge Milli Egitim Miidiirliigii

25. Dosyalamanin ozellikleri nelerdir? 4 tanesini yaziniz.




Ekonomiklik
Kullanishilik
Dolagim kolayligi

Akla uygunluk
Basitlik
Tutarhilik

WEB UYGULAMALARI

26. Web sitesine ait igerigin tutuldugu (barindirildigi) alanla ilgili hizmet destegine ne ad
verilir? Yaziniz.
Hosting

27. Web sitesinin internet diinyasi icindeki numerik kimligine ne ad verilir? Yaziniz.
IP (Internet Protocol Address)

iLERi OFiS UYGULAMALARI

28. Not ortalamasini bulduran formiilii yaziniz. (not bilgileri E3 ile H3 arasinda)
=ORTALAMA(E3:H3)

29. En yiiksek ortalamay1 buldurmak i¢in hangi formiil kullanilir.
=MAK

SECMELI MESLEKi MATEMATIK

30. Yusuf 3 glinliik calisma sonucu 300 lira kazanmaktadir. 6 giin ¢alistiginda Yusuf'un
eline gececek olan parayi hesaplayiniz?
300*2=600

31. 20 isci bir istinat duvarini 12 glinde tamamlamistir. Ayni isi 30 isci kag glinde
tamamlar.
20 12 X=(30*12)/20

>< X=18
30 X

SECMELI TICARET HiZMETLERI

32. “Bir kisiye bir is karsiliginda isveren veya (lglnci kisiler tarafindan saglanan ve para ile
O0denen tutara ne denir?
UCRET

33. “Firmanin malini toplu olarak satmasina” ne denir?
TOPTAN SATIS




SECMELI E-TICARET

34. “Dijital Pazarlama Sitelerinin isimlerini yaziniz.
DIJITAL PAZARLAMA SITELERI; SANAL PAZAR YERLERI, E-TICARET SITESi, MOBIL UYGULAMA

35. “Giivenlik ol¢iitleri nelerdir? 2 madde yaziniz.
A. ERiSIM B. KiIMLIK DENETIMI C.BUTUNLUK D. KiSISEL GIZLiLiK
E. SORUMLULUK F. DUZELTME VE DENETLENEBILIRLIK

SECMELI SOSYAL MEDYA

36. insanlarin E-ticareti daha ¢ok kullaniimasina sebep olan hastalik nedir? Yaziniz.
DUNYA GENELINDE YASANAN COViD-19 SALGINIDIR.

37. Veri toplama yontemleri nelerdir? Maddeler halinde yaziniz.
GOZLEM, DENEY, ANKET ,GORUSME,

TASARIM PROGRAMLARI

38. Vektorel tabanh tasarim programinda yandaki degerlerle olusturulmus

bir seklin nasil bir sekil olacagini agiklayiniz.
Olusturulan nesnenin kenarlik cizgileri yokken ici renkle doldurulmus bir nesnedir.

39. Vektorel tabanli tasarim programda asagidaki gibi i¢ ice gecmis farkh iki gérseli tek bir
nesne haline getiren yol bulucu nedir? Yaziniz.

.,

Kenarlik degerlerini de yok edecek sekilde bir biitiin haline getiren yol bulucu, birlestir
yol bulucusudur.

40. Vektorel tabanh tasarim programinda asagidaki ilk sekli olusturduktan sonra seklin
kopyasini olusturmak igin kullanilan kisa yol tusu nedir? Yaziniz.

Nesneleri kopyalamak igin kullanilan kisa yol tusu Ctrl+d kisa yol tusudur.




