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A- Porakende Satg Belgeleri
E . 80442 1. Yazar kesa kullamm zorunlulugunu agrklar.
1 atura va Fatura Yerine o VUK, TTH, KDV Kanunu ve badlh r[ravzuala 7. Pos makinast kullanimin agikdar.
Gegen Belgeler 3889 gre perakende satig balgelerini duzenier. 3. Perakende satts figini agiidar.
4 Serbest mesiek makbuzunu agiklar.
W 5 Adigyonu asiklar.
% 1.¥azar kasa kllanr.
5 ] Falura \ga IFaturaa Yering VUK, TTK, KDV Kanunu ve bagii msvzusta i'f,:m:a;ﬁ"g:?gﬁmm
A ot ) :
] Gegen Belgeler gare perakende sahg boigelerni dizenier. % Serbost resleX makbuzu duzenler.
= 5 Adisyon dilzenler.
2 2 B-Fatura ve irsallye
E 1 Fatura v unsurlarnt agiklar. 2 Elekironik faturayn apikiar.
[_: 3 Mali miltris agklar. 4 Elektranik imzay agiklar,
3 Falura ve Fatura Yerina VUK, TTK, KOV Kanunu ve bagh mavzuata 5.irsaliye ve irsaliye gesitlerini agiklar.
Gogen Belpater gdra fatura ve irsaliys dizenlar. 6 frssliye unsurlariny agiklay. .
1 Faluray diizenler. 2 Elektronik faturay: dizenler.
3 Mali midhir kullamr. 4 Elektronik imza kullanr.
5. Sevk irsakiyesi ditzenter. & Irsaliyehi fatura diuzenler.
7. Tagima irsaliyesi Jlizenier.
: VUK, TTK, KDV Kanuny, Sigorta Kanuru vé .
Fatura ve Fatura Yerine badl mevzuata gore fatura yaring gegan C-Fatura Yerine Gegen Balgeler
Gopan Belgoler pelgeleri dizaniar. 1.Gider pusulasim pgikiar. 2 Mistahsil makbuzunu agrklar.
e
=)
o . 3.Ganlidk, migteri ligtesini apiklar.
% | Fatura ve Fatura Yerine ‘;:gfl- "T;fzu‘;?: ﬁ:mr:’m;?:a'@e"“"” ve | & valos listesini agkler.
o Gegan Beigaler balgeiar duzenigr ¥ gegen 5. Krymetfi meden alm satin belgesini agidar.
§ o : 6 Sigorta poligesini agiklar.
i ) UK, TTE, KDV Kanund, Sigoria Karnu ve 1 Gider 1 : I 2 Micstahsi! k j ler.
(F.;:;; VBBaII;EatIi:B Yering bagh mevzuata gora fatura yerine gegen 3.Gtinlu; milgteri listesini dizenler. 4, Yolou listesini dazenler.
balgalen dizenier, 5 Kiymetli maden alim satmm helgasini dizenler.
[
4018 A-TTK'de Yer Alan Belgeler
Kiymatli Evraklar ve % TTK'ye gtre Tork Ticaret Kanunu'nda yer alan | 1. TTE de yer alan helgelen sialar. 2Benoy agiklar,
Monkul Kiymatier 16,67 belgelari dizenier. 3.Ceki agrklar. 4 Poligeyi sgrklar,  5.Ciroy tammiar.

§ Ciro vegitlerini agiklar.

1.Bano diizenler. 2. Bonoyu €irg eder. 3.0ek dizenler.
4.Ceki ciro eder. 5 Paligeyi dizenler. & Poligeyi ciro eder,

B-Menkul Kiymetler
1.¥atinmL ammlar. 2 Piyasa ve tirlerini agiklar.

4 Hisse senedini tammlar. 4 Hisse senedi tirlerin sralat.
5 Tahvili tammlar. 6 Tahwil gegiterini siwalar.
iger menkul kiymetleri siralar. | Fiyasalart takip

TTK'ye giee Turk Ticaret Kanunu'nda yer alan
pelgeleri dizenier.

Kiymetli Evraklar vo
Menkul Kiyemetiar

——
I

Kiymethi Evraklar ve VUK, TTK, SPK ve bagl mevzuata gare mankul
tankul Kiymaller kiymatlers iligkin pelgalar agkler

T

ARA TATIL

A-igletme Defteri Gider
) Istetme defterini agiklar.
2 igletme defterine kayit urallarin neikler.

3.Gider kavrami agiklar. 4.Gider knyitlamnt agikiar.
5 KDY ve hesaplamalanim 2 1hiar.

Kayitlan

VUK, TTK, KDV ve badh mevzuala gére igletms
defiaring gicer kaylanm yapar-

TEMEL MUHASERE

lgletme Defteri

1. Igletme defterini tlemin eder. 2 Isletme defteri gider kaytiann:
yapar. 3. KDY hesaplamalarn yapar. 4 Gider kaynlanndaki
hatalar d0zeltic.

VUK, TTK, KDV ve bajit mavzuats gare islatme

fyletme Defter deflerine gider kayilarin yapar.

VUK, TTK, KDV ve bagli mevzusta gore isletme B-igletme Deftori Gelir Kayrtlan

feri . .
Iglatme Defterl dofterine gelir kayitianni yapar. 1 Gelir kaveamum agikiar, 2 Gelir kayitlana agiklar.

1 igletme defterini temin eder. 2 Tgletme defleri gelir kaianin
yapar. 3. KDV hesaplamalann yapar. 4 Gelir knyntarmdaki
hatalar dizeltir.

C-lgletme Hesabi Uze
1.Envanteri tammlar. 2. Amortismat tanimlar.

3.Igletme hesap Sretind agiklar.

4 igletme defteri ve elgelerinin saklama kurallarim agiklar.
5 fsletme defler ve belgelerinin ibrazint agiklar.

6. Isletme defteri ve belgeterinin kaybol } da yap
islermlesi zpiklar, T.Envanter ke iwlarimu agtklar

1 Envanter listesini hazular, » Amortismam hesaplar.
3.Envanter kayitlanim yapar. 4 igletme hesap Beetini diizenler.
5 Igletme defled Kaytlan ile figili oraek uygulama yapar.

A-Serbest Meslek Gider Kayitlart
| Serbest meslek kazang defrerini agiklar.

WYUK, TTK, KDV va bagl mavzuala gire igletms
dafierine gelir kayitlanni yapar.

islatme Defteri

VUK, TTK, KDV ve bajih maevzuata gore igletms
hesap dzstini dilzeniss.

|gletma Dafteri

VUK, TTI, KDY ve hafjl mavzuala gare iglelme

Igistme Dettani hesap dzetind dizenler.

iz | VUK, TTH KDV ve padl mevzuata gire

g:::ﬁsl Mesiek Kazang % sorbest meslek kazang defleri gider kayilanni 2 Serbest meslek kazang defteri kayw barallanm agiklar.
22,22 | yapar. 1 Gider kavranuni agprklar 4. Gider myrthary agtklar.
5 K[V ve hesaplamalarinl o rkiar.
’ 1 Serbest meslek kazeng gefterini temin eder.
sarpast Meoslak Kazang VUK, TTK, KDV ve bagli n-mr_zugta gore 2 Serbest meslek kazang defter) gider kayrtlarin Yapar.
Datteri serbosl meslak kazang dofteri qider kaylant | 3 KDV hesaplamalanm yapar.
E yapar. # Gider kyitlermdaki hatalan dazeltir.
v B-Serbost Meslek Gelir Kayitian
1 Cielir kavramion agiklar. 2.Gelir kayitlanm agiklar.
é 1 Stopaj hesaplamalaniny apiklar.
1.Serbest meslek kazang defterini temin eder.
= 2 Serbiest meslek kazang defteri gelir wayttlarim yapar.
§ 1. Slopaj heseplarnalaniy yapar.
w 1. Gelir kaynlanndaki hatalan diizeltir,
= VK, TTH, KDV ve bafjls meviuata gore .
5:;?:.5‘ Meslek Kazang carbast maslek kazang defteri galiv kayitiarin C-Serbest Meslek Kazang Ozeti
Deftan yapar. 1 Serbest meslek kazancinin unsurlarim agikiar.

2 Serbest meslek kazanct amortisren hesaplamatanm agiklar,

3 Serbest mesiek kazaneinin hesaplatnasim apiklar.

4 Serpest meslek kazancinin beyamant agiklar,

5 Gerbeut meslek kazancinda vergi istisnalarin agiklar,

1 .Serbest meslek kazanct defterinde amortisman hesaplamalarin
yapar. I Serbest mesiek kazancim hesaplas.

3 yiflik beyannameyi dugenler. 4.Gelir vergisini hesaplar.
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Defter ve Belgeler

204
%19,44

TUrk Ticaret Kanunu (TTK) ve Vergi Usul Kanunu'na (VUK)
#re ticari defler ve belgeler ile iigii iglemler agiklar.

Defter ve Belgel

A-Ticarl Defter ve Belgeler
1 Taciri tanmlar. 2. Tacirleri suuflandinr.

3 Tacirlerin tutmak zorunda oldugu defler ve belgeleri siralar

BEYE
GIRIS

Defter ve Belgeler

4§ Ticari defler ve belgelerin nereden nasil teminini agiklar.

SUBAT
gt ra] -
MUHASE

Defter ve |

| Ticari deflerleri temin eder. 2.Ticari belgelen temin eder,

o

Defter ve Belgeler

Tiirk Ticaret Kanunu, Vergi Usul Kanunu ve Belediye
Kanunu'na gire vergi dairesi ve belediye fle iigii iglemler
agiklar,

B-Defter ve Belgelerin Tasdik ve lbraz [glemleri 1.Tasdik edilecck
defier ve belgeleri siralar. 2 Defler ve belgelerin tasdik zamanlanm agiklar.
3 Defterin kayil dilzenini aciklar. 4 Defierlerin kayit zamanlanm agiklar.
5. Defter ve belgel saklama ini agiklar. 6.D erin ve belgeleri
ibraz usullerini aguklar 7 Elcktronik defteri

Defter ve Belgeler

T Delicrien ve belgeler tasdik igin hazirlar. Defler tasdiki bilgi formunu
diizenler, 3 Defterleri ve belgeleri tasdik iglemlerini takip eder. 4 Defter ve
belgeleri usuliince saklar. 3 Defler ve belgeleri ilgililere ibraz eder.
6.Elektronik defler berati alir

MART

Defter ve Belgeler

Turk Ticarel Kanunu, Vergl Usul Kanunu ve di

Kanunu'na giire vergi dairesi ve belediye lle iigill Iglemieri
aklar.

C-Dosyal T Evrak tiirierini ayirt eder. 2, Posta tirlerini agiklar.
3. Dosyalama tilrlerini tarif eder. 4. Argivi tammilar. 5. Argivisti tanunlar.
6. Argivin derini a _ 7. Argivistin Aerini

MUHASEBEYE GIRI§

Defter ve Belgeler

T Gelen evraki ayin ederek deflere kaydeder. 2 Giden cvraks ayirt ederck

defiere kaydeder, 3 Postalama iglemini ylrlitfr. 4 E posta kullanarak
iglemi . & Evraklan dosyalar. 6.Evraklan argivier.

‘F.Doszal.amada kullamlan temel biiro ang-g ind kudlanir.

ARA TATIL

ergi Dairesi ve Belediye
Iglemien

Turk Ticaret Kanunu, Vergi Usul Kanunu ve Belediye
Kanunu'na goire vergi dairesi ve belediye Hle ilgii iglemien
agiklar.

4014
%1944

A-Vergl Dairesi lglemleri |.Verg dairesine yapilacak ‘bildirimleri agiklar.
2.Vergi levhasin agiklar. 3 dedici cihaz kullanma

aiklar. 4 Odeme kaydedici cihazlara ait levhap aciklar, 5. Z raporuny aqiklar
6. Vergl sug ve cezalanm aqiklar. 7 Miikellefin vergi sug ve cezalan ile ilgili
‘akbarum agiklar,

1.15¢ baglama bildirimini diizenler. 2. Adres depigikligi dilekpesi yazar. 1.1
degisikligi dilekgesi yazar. 4,15 yeri sayis: deigikligh dilckgest yazar. 5.15i
parakma bildirimi diteenler.

NiSAN

Vergi Dalresi ve Belediye
Islemler

MUHASEBEYE GIRI$

6. Vergi levhasim tasdik eirir. 7. Odeme kaydedici cihaz kullamr. 8. Odeme
Kaydedici cibaza ait levhay alir. 9. Odeme kaydedici cihaz alum satum
iglemlerini yapar, 10. Odeme kaydedici cihazdan ilgili raporian alir.

Vergi Daires| ve Belediye

Iglemieri

1. Vergi sug ve cezalan ile ilgili iglemleri yapar.

Vergl Dairesi ve Belediye
Iglemier

Tirk Ticaret Kanunu, Vergl Usul Kanunu ve Belediye
Kanunu'na gére vergi dairesi ve belediye e igill iglemieri
agiklar.

ye Ig 1 1.Tacirin beledi karsi lukl siralar.
1.5 yeri agma ve galigma ruhsatn aqiklar. 3.Hafta sonu ve tatil galisma iznini
aciklar. 4.llan ve reklam vergisini agiklar. 5 Eglence vergisini agiklar. 6. Emlak
vergisini agiklar. 7.Cevre temizlik vergisini agiklar. 1.1 yeri agma ve caligma
ruhsah bagvuru formu dizenler. 2.Hafla sonu ve tatil gahgma formu
diizenler,3.llan ve reklam vergisi beyannamesi diizenler.

Vergi Dairesi ve Belediye
Islemier

4 Emlak vergisi beyannamesi dienler. 5. Cevre lemizlik vergisi ildirgesi
dlizenler. 6 Eplence vergisi beyannamesi dienler.

Galhgma ve Sosyal Glvenlik

Tork Ticaret Kanunu, Vergi Usul Kanunu ve igili mevzuatiar
dogrultusunda ticaret sicili, meslekl kurulug ve bakanhk
iglemierini agiklar.

40/14
%1944

ATicaret Sicill Iglemier] | Ticuret sicili i ve iglemlerini agiklar. 2. Ticaret Sicil

Guzetesith agiklar. 3,Sicil ilansm bilr. 1, Tescil dilekpesini dazenker. 2,Sicil tasdiknamesi kabul
iglamilerini takip eder. 3.Sleil usdikinia red v Himz ighemnlerini Lakip eder. 4 Sicil ilasnin Rosnm
Gaite"de yaylanmasn takip edes.

MAYIS
GIRIS

Galigma ve Sosyal Glvenlik

Tork Ticarel Kanunu, Vergi Usul Kanunu ve tgili mevzuatlar
dorultusunda ticaret sicili, mesleki kurulug ve bakanhk

tglemierini agikiar.

B-Mesleki Kurulug iglemieri 1. Mesicki kunduglan sralar. 2 ligili mesleki kuruluglars
syt iglenserini agiklar. 3. Tacirberi Leki kurubaylars karp shuluklaren spsklar.
| Tacirlerin thcaret cdalanna kayit iglensberini takip eder.

MUHASEBEYE

Galigma ve Sosyal Glvenlik

2 Tociri sanayt cdamma Kayt islemlerin takip eder, 3.ligili meskeki kuruluglara Kyt iglesnlerin
ki eder. 4 Oda Oy aidal igbesnlerini tskip eder

Sosyal Givenilk |glemier

Sosyal Glvenlik Kanunu ve bagh mevzuata gore is¢i,
bafimsiz gakgan ve deviel memury statisinde galiganlann
belgelerini dizenler.

40122
% 30,56

A-lsci Statusiinde Galigan Ighemileri | Somal gavenik kavramen agklar.
T scsya guvesigin Fonkslyonlarm srahe, 3. Trkiye'de sosyal gvenlio geltienini skl
4 Scuyal Goveniik Kurumunda siganabiklan syt eber. 3 Soryal pivenlik terimberisi sqdklar

Sosyal Givenlik Iglemier

T Tgveremin yikimnkikleries siralar. 7. e-nigoria kapsamands yapilan Ttembert saralar, 8.1y yori
bildigesini agiklar. 9.1y yeri bescil numarnsun 3

Sosyal Glvenlik Iglemien

HAZIRAN

10.by yeri bl
cezalarsn agiklar, 12 Sigortals bildirimi e ilgali iy ve iglembert agiklar
agiklar. 14.Aylk Ocret bordrosuns 15, Ayhik prim ve hizmet belgesini agilar. 16.Frim
exanlarion sqalar. 17, Sigonaly hesap fgind agaklar. 185igortah sik gin bildirim Formuss agsklar.
19, Kyt ve belgelare il im sorumtulisklan sgiklar. 20 ldari ceralanm wpkier

7 The birlikae verilocek belgolen smlar. 111y yert bildirges ile ilgik idari parn
i . 13.0cren ve unsislaris

MUHASEBEYE
GIRIS

Sosyal Givenlik |glemier

TTy o ildrgesint daacier. 21y yori il pest i veriecek elgeler hazirar T Bigoriah 7
giry i ini dikzender. 4 Sigorial igten gy il dargesini dizenler. !.Siml héldirim belgesini
B tormal acratleri basaplar, 7.Fazla mesali teretler hesaglar. 8. zini ve rporlu
e vesaplar. 9 Dere bordromunu dzesier, 10,1y aylk hesap pusulisns dzenler
1 1. illsk Deretli izin defiering dozesler. JZ.NH acnike mhbﬁiﬂ [

Mesloki Matematic Aritmelid

‘Matematik kurallarina goee kolay hesapiama Takniderini kullanarak yizce
ve binde, cran ve cranll amalarn

| Kol besaplam tekniklerini uygular. 2 Viiade ve binds hessplamalarin yapar

3. Ovan v orants hesaplamalani yapas.

Mesiow Matamali Hesaplamalar

a8 Walematik wurallanna gore maliyet, satiy, faiz ve iskonl:

1. Maliyet ve satug fiysis hessplanni yagar. 1 Faiz hesaplamalanm yspas.

TEMMUZ
MESLEKI
MATEMATIK

3. lskonta hesaplamalans yapar.

Giry
Piyasa Makanzmas: Talap, Arz ve
Fiyat Olugumu

Ekonomi Be ligh lemel kaviamian agiiar

4016 | piagy mekanmas:: Talep, arz ve fiyat alugumuny agikiar.

408

D onoent bilimimin masna ilighis temel Seiklar, 2, Thtiye; Kavramis aqklar
3. Mal ve hizmet kavensaruns agiklar, 4. Fayda kaveumues agsklar. 3, Gelir kaveasnios wpiklar 1.
Talap kavramues ve tabobs etki sdem fakitrler uklr. 2. Arz kavrasmuns ¢ 278 ki eden fakideleri
agiklar, 3. Fiyat olupunwna etkileyen Fakadrleri ngiklar, 4. Piyass denge fiystsn grafikle agikler.

o e e talepa meydana gelen deigmsterin fiyst Querindek ekilarini agiklat. 6. Rekabet ile Fiyat
arnsndak iligkivi agiklar. 7. Piynss yapiarien sgkar

Ml Gelir, Excnamik BlyOme ve
bstindam

a2 Milll gedr, akonomik baylme ve istindam kavramiann agikiar

TSI gelrt ve sl gelirte dighal temal kavramlan wgiklar. 3. Ml getinin kigisel, foniksiyonel ve
i fabnideber arasundaki dalmni aiklar. 3. Turkiye'deki milf galir seviyesini vo dafilmun
verilerbe agiklar, 4, Tarkiye'min milli gelri ile dger lkelerin mill gelirlerini karplagtnr. 5.
Ekooamik. bilyGmenin kaynaklarm siralayarsk teknolojik geliymenin bayame dzerindcki
kiuind k. . Ekionouik, biytme ils yiqum standsnds arssendak iligkiyi agiklar. 7, Istshdamm
ekomomidek yeri ve dnemini agiklar. 8. Eksik ve tam istihedam kavraman agiklar. 5. Eksik.
istihdaman b dana getirdigi kiar. 10, Igsizligin dkoncanik ve
Lophunss] somglann agiklas. 11. Lysiatigin dnbenmesi bgin alinmasi gercken dmlemlerle ilgils
severiler geligtini

AGUSTOS
EKONOMI

Para, Bankacik ve Enflasyon
Odemeter Dangesi, Dig Ticarsl vo
Ususlararas: Ekonomik Kuruluglar

Pars, bankaciik ve enflasyan kavramianni agiidar,
Ooermeler dengesi, dig ticaret ve uluslararas: skonomik kurulugianin
iglevierini agikdar,

i1
412

T bighadein v par Favamiarm spklar. 7. Paramen tarihsel peligimind aklar.. Flonomide
parassn yerl, Saemi ivonl klar. 4. Parn ile ilgili kurulaylann gheey yetki
w kariru ngrklar, 3. Barikal Jarm agiklar.
& ¥ierkez basikssinan shonomideki yerini ve Snemind sqiklar. 7. Baflasyon knvramn agiklayarak
nfhaxyon tirlerini belirir . Enflaryon endekalerinin 18fz ve 0f Tarklaliklaren nquklar
9. Ekonomik sistem igerisinde yob agufy eikilent apiklse, 10, Enflasyondan korunmuk
i alusman gereken dedemier!:
sqrklayarak Sdemeler hilangoss ams :
S onomisindeki enemini ve ctkilarinl ngiklar. 3. Dug tiesret agu va i farless il dig mpn yu da
i alk ine etkilerini agiklar. 4 DOviz ve ddviz kuni kavramisnm agiklr.
s, Devaltsayon kavramns sqsklayarsk, nedenderini ortays kayar. 6. Belli ‘gl alusdararasy
ekaomik kuraluglan weslar. 7. ekonoenik Thrk ssime etkilerini
iligkilerinin arihi gliginaini fmatles, 9. Torkiya'nin ARye tam
larn il in cikilerini e

erlems

ek glrew ve

sqeklar. 8. Tarkiye'nin AB e
B lan gal

—
4 Tiirkiye'nin Genel Ekonomilk Sorunian

a0 Tiekiye'nin genel aionomik saruniann agiklar.

“Trkiye'nis genel ekonomik soranlary v glaim bnerilerin lisiele

————
Bu geligim tablosu MESLEK EBA’da (www.meslek eba.gov.1r) yaymwc\i:ansmm Alani gergeve dgretim programi dikkate alnarak
imii m

hazirlanmigtir. Ortadgretim Kurumlar Yonetmeligi isletmelerde meslelCgil

addelerinde belirtilen hususlara dikkat edilmistir.
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