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Ticarl Defter ve Belgeler

40/16

Defter ve belgeleri termin etmek ve
tasdik ettirmek

A- DEFTER TUTMA SORUMLULUGU
B- DEFTERLERIN TASTK
C- DEFTERLERIN KAYIT DUZENI, SAKLANMAS! VE IBRAZI

EvLiL

Vergi Dairesi [slemleri

40/16

Vergi dairest ile ilgili Isiemleri
yapmak

- TACIRIN MALIYEYE KARS| SORUMLULUKLARI
1. Bildirimlerde Bulunmak 2. Vergi Levhas Asmak
3, Bdeme Kaydedici Cihaz Kullsnmak 4. Vergi Sug ve Cezalan

EKiM

Belediye islemteri

40/16

Belediye ile ilgili islemleri yapmak

B. TACIRIN BELEDIYEYE KARS| SORUMLULUKLARI

1. lsyerl Agma ve Caligma Ruhsat! Alma 2. Hafta Sonu ve Tatil Cahigma Ruhsat:
Alma 2. lan ve Reklam Vergisi Levhast Alma

4. Emlak Verglsi Beyannamesi 5, Cavre Temizlik Vergisi Beyannamesi

Sosyal Giivenlik 1

40/16

|sginin sosyal giivenlik islemlerini
yapmak

C. TACIRIN SOSYAL SIGORTALAR KURLIMUNA KAR3I SORUMLULUKLARI
1. igyeri Bildlrgesi Diizenleme 2. ise Glris Bildirgesi Duzenleme

3. Aylik Ucret Bordrosu 4. Ayik Prim ve Hizmet Bildirgesi

5. Vizite Kdgidi 6. E Bildirge

sosyai Glvenlik 2

40416

lgverenin sosyal gavenlik islernlerini
yapmak

D. TACIRIN BAG- KUR'A KARSI SORUMLULUKLARI
1. Bag- Kur'a Girig [slemleri 2. Primleri Odemek

is-Kur, Galigrna ve Sosyal
Guvenlik Bakanhg istemleri
Ticaret Sicili islemieri

40/16

Is-Kur, Galigma ve Sosyal Givenlik
Bakanl lglemlerini yapmak Ticaret
sicili iglemlerini yapmak

E. i$ KUR VE CALISMA MUDURLUGUNE KARS SORUMLULUKLAR
1. Bétige Caligma Madarligune Karg) Sorurmlulukiar

2. Ig-Kur 3. Kidem ve lhbar Tazminat

F. TACIRIN TICARET SICILINE KARSI SORUMLULUKLARL

Fatura ve Irsallye

40/16

Fatura ve irsaliye dizenlemek

2. VUK'DA YER ALAN BELGELER] DUZENLEMEK
1, Fatura 1) Alis Faturas) 2) Satig Faturas 3} Hizmet Faturas

40/16

Fatura ve irsallye dizenlemek

3. Sevk Irsaliyesi 1) Al Irsaliyes] 2} Sabs Irsalivesi
3. Irsaliveli Fatura 4. Tagima Irsaliyesi 5. Sigorta
A, FATURA YERINE GECEN BELGELER| DUZENLEMEK
1. Giger Pusulasi 2. Miistahsil Makbuzu

Fatura Yerine (Gecen
Belgeler

40/16

Fatura ve irsallye dizenlemek

3. Gunliik Misteri Listesi

40/16

Fatura yerine gecen belgeleri
dijzenlemek

4. Yolcu Listesi Poligesi

TEMEL MUHASEBE — VERG{ VE BEY ANNAMELER

Tiirk Ticaret Kanunu'nda
Yer Alan Belgeler

40/16

Tiirk Ticaret Kanunu’nda yer akan
belgeleri dizenlemek

A, KAMBIYO SENETLERI
1, Bono 2. Gek 3. Polige

KASIM
=3

11-15 KASIM 2024 ARA TATIL

Istetme Defteri

40/24

Isletme defteri tutmal

A, ISLETME DEFTERI
1. Gider Kayitlar(

{sletme Defteri

40/24

isletme defteri tutrak

2. Gelir Kayitlary

ARALIX
[FH

isletme Defteri

40424

Isletrne defteri tutmak

3, Makit Akig slemleri 4, Dénem Sonu igtemleri

isletme defteri
Beyannameler

{sletme hasab bzeti dizenlemek
Muhtasar bayanname tiizenlemek

5. igletme hesabi Szeti
1. Muhtasar Beyanname

Beyannameler

40424

Beyannameleri diizenlemek

2. KDV Beyannamesi 3. Gegici Vergi Beyannamesi
4. 'Ok Gellr Vergisi Beyannamesi
5. Ozel Tiketim Vergisi Beyannamesi

Serbest Mesiek Kazang
Defteri

40/24

Serbest meslek kazang defteri
tutmak

. SERBEST MESLEK KAZANG DEFTERI
1. Gider Kayitian 2. Gelir Kayitiari 3. Nakit Akisi [slemleri
4. Serbest meslek hesab: Szeti

OCAK

GENEL MUHASEBE

Muhasebe

Hesap

a0/32

Muhasebe Kavramlart

1-MUHASEBE 1.1-Muhasebenin Tanimi 1,2-Muhasebenin Fanksiyonlan
1.3-Muhasebenin Temei Kavramlarn 1.4-Muhasebenin Tirler!
1.5-Muhaseberillk Mesle§i -

Hesap kawramlan

2- HESAF KAYRAMI
2.1-Hesabwn $ekli 2.2-Hesaplara lligkin Terimler
7.3-Hesaplarin lsieyis Kuraliar _2.4-Hesap Plani

Bilango

40/32

Bllango diizenlemek

3. TEMEL WALl TABLOLAR

3.1-Bilange 3.2-Bllango ilkeleri 3.3.Bilangonun Bigimsel Yapisi
3.4.Bilangonun Temel Denkligi 3,5.Varlik ve Kaynaklardaki Degismelerin
Bilancoda izlenmesi  3.6.Bilanco Dizenlenmesi 3.5.1. A5 Blangosu
Diizenlenmesi 3.6.2.Kapans Bilangosu Di)zenlenmesi

YARIYIL TATILI {20-31 OCAK 2025)

Yeymiye Defter

40/32

Yevmiye defteri tutmak

1-BILANC (O HESABL ESASINA SORE DEFTER TUTMAK
1.1-Yevmiye Defter] 1.2, Biyiik Defter 1.3. Mizan
2-VARLIK (AKTIF) HESAPLARIN INCFLENMESI
2.1,Dénen Varliklar 2.2, Duren Varlklar

3- KAYNAK (PASIF) HESAPLARININ INCELENMES!
3.1, Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar 3.2.Uzun vadeli Yabanci Kaynaklar
3z kaynaklar Dénem Met Kér {Zarar) Nazim Hesaplann ingelenmesi

SUBAT

Envanter iglemier|

40/32

Envanter ijlemleri yapmak

1- ENVANTER ISLEMLERI

14, Taruru 1.2.Envanter lglemi Yapacak Olanlar

1.3.Envanter Cikarma Zamanlan 1.4.Envanter isleminin Asamalar
1.5.Envanter isleminin Amaglan 1.6.Muhasebe Dip Envanter
1.6.1.Varlikian Miktar Olarak Belirleme 1.6.2.Dénem l¢] Giderlerin Tespiti
1.6.3.D6nem I¢i Gelirlerin Tespiti 1.6.4.Mamul ve Yar Mamul Sayimi
2-WARLIKLARI DEGER OLARAK BELIRLEME

2.1, Degerlemenin Tanirm 2.2.Degerleme Cegitleri

GENEL MUHASEBE

Envanter iglemleri

40/32

Envanter islem|eri yapmak

3.3 Degerteme Olgiiteri 2.4.Kasadaki Nakdin Degerlemesi

2.5.Banka Hesaplanmn Degerlemesi 2.6.Menkul Kiymetlerin Degerlemesi
2.7.5enethi Borg ve Alacaklann Degerlemesi

2.8 5uphel Ticari Alacaklann Degerlemesi 2,9.5takiarin Cegerlemesi
2.10.Envanter Defteri 3- ENVANTER KAYITLAR! 3.1.5ayim Listelerine Gore
Farkliikianin Tespiti 3.2.Varlik ve Kaynak Hesaplannn Karsilastirilarak
Denklegtirlimes)

Galir Tablosu

40/24

Gelir tablosu diizenlemnek

1. GELIR VE GIDER KAVRAMLARI
1.1, Gelir kavrami ve unsurlari 1,2.Gellr Hesaplannin Tsieyisi
1.3.Gider Kavram ve Unsuriari 1.4.Glder Hesaplarinin Isleyisi
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Cari Hesap

40/24

Cari hesap islemleri yapmak

1. CARI HESAPLAR

1.1. Cari Hesap Islemleri Nasil Yapilir 1.2. Cari Hesap hareketi 1.3. Cari hesap
takibi 1.4. Cari hesap belgeleri 1.5. Cari hesap uygulamasi

2. CAR| PROGRAMI KULLANMA

2.1. Cari hesap programlan 2.2, Paket Programlar

Gek/Senet

40/24

Cek senet takibi yapmak

1. CEK VE SENETLER 1.1. ek nedir?
1.2 Senet (bono) Nedir 2. CEK SENET PROGRAMI

MART

BiLGISAYARLI MUHASEBE

On Muhasebe

40/24

On muhasebe islemleri yapmak

1- ISLETME VE ON MUHASEBE
1.1 Aliglar 1.2 Satiglar 1.3 Tahsilatlar 1.4 Odemeler 1.5 Raporlar

1.6 Kontrol 1.7 Belge ve program

2 —IRSALIYE-FATURA-STOK- CARI-CEK/SENET PROGRAMLARI
1- ISLETME PROGRAMI 1.1 Isletme Defteri

1.2 Igletme Defteri Dizenlemek 1.3 isletme Defteri Programi

31 MART-04 NISAN 2025 ARA TATIL

Muhasebe

40/24

Muhasebe islemleri yapmak

2 - BIRINCI SINIF DEFTER TUTMA
2.1 Muhasebe Siireci 2.2 Muhasebe Programi

Sahis Sirketleri

NiSAN

Sahis Sirketleri

40/16

Sahis sirketi islemleri yapmak

1.5AHIS SIRKETI
1.1.5irket Kavrami 1.2.§irket Unsurlan 1.3.Sirketlerin Simiflandinimasi

Sahis sirketi islemleri yapmak

1.4.Sirket Sozlesmesi Duzenlenmesi

2.KURULUS ISLEMLERINI KAYDETMEK

2.1.Kolektif Sirket 2.2.Komandit Sirket 3.SERMAYE DEGISIKLIKLERI
3,1.5ermaye Artiriimasi 3.2.Sermaye Azaltiimasi

4.KAR-ZARAR DAGITIMI VE MUHASEBE KAYITLARI

4.1.Kar Dagitimi ve Kaydedilmesi 4.2,Zarar Dagitimi ve Tahsili

Sermaye Sirketleri

Sermaye sirketi islemleri yapmak

1-SERMAYE SIRKETLERI,
1.1-Cesitleri, 1.2-Ozellikleri 1.3-S6zlesme ve diger bildirimler.
2-KURULUS [$LEMLERiNi KAYDETMEK 2.1-Anonim Sirket 2.2-Limitet girket

40/24

Sermaye Sirketleri

3-SERMAVYE DEGISIKLIKLERI
3.1-Sermaye arttinimasi 3.2-Sermaye azaltiimas

Sermaye sirketi islemleri yapmak

4-KAR-ZARAR DAGITIMI VE MUHASEBE KAYITLARI
4.1-Anonim Sirketler  4.2.Limitet girketler

SIRKETLER MUHASEBESI

MAYIS

Kooperatifler

40/24

Kooperatif iglemleri yapmak

1.KOOPERATIF

1.1-Kooperatif ve Ozellikleri, 1.2-Kooperatifcilik Iikeleri
1.3-Kooperatiflerin Simiflandiriimasi 1.4-Kooperatiflerin Kurulugu
2.KOOPERATIFE UYE OLMA VE UYELIKTEN CIKMA
2.1.Kooperatife Uye Olmak 2.2.Kooperatif Ortakliginin Sona Ermesi
2.3.Cikan veya Cikanlan Ortaklarla Hesap Kesme

3.0RTAKLARIN HAKLARI VE ODEVLERI

3.1.0rtaklarin Haklan 3.2.Ortaklarin Odevleri ve Sorumluluklan
4,KOOPERATIFIN ORGANLARI

4.1.Genel Kurul 4.2.Y6netim Kurulu 4.3.Denetim Kurulu

5. KOOPERATIF ISLEMLERININ MUHASEBELESTIRILMESI
5.1.Kooperatiflerin Tutacaklar Defterler

5.2.Islemlerin Muhasebelestirilmesi 5.3.Kooperatiflerde Tasfiye

Uriin ve Hizmet Maliyeti

40/32

Uriin ve hizmet maliyetini
hesaplamak

1. MALIYET MUHASEBESI VE AMACLARI
1.1. Maliyetin Tanimi 1.2.Maliyet Muhasebesinin Amaglari
1.3.Gider-Harcama-Maliyet Kavramlari 1.4.Giderlerin Siniflandinimasi

MALIYET MUHASEBESI

{Oriin ve Hizmet Maliyeti

40/32

Uriin ve hizmet maliyetini
hesaplamak

1.5.Giderlerin Uriinlere Yiiklenmesine Gore Siniflandiriimasi
1.6.Giderlerin Uretim Hacmi ile lliskisine Gore Siniflandiriimas

1.7.Uriin Maliyeti Ve Unsurlan 1.8.IMM’nin Teslim Alimp Ambarlanmasi
1.9.IMM Uretime Verilmesi

Uriin ve Hizmet Maliyeti

Maliyet Kayitlan

40/32

Uriin ve hizmet maliyetini
hesaplamak

Maliyet kayitlan yapmak

1.10.FIFO

2- ORTALAMA MALIYET YONTEMI

2.1, Ozellikleri  2.2.Cesitleri 2.3.Stok Kartimin Diizenlenmesi
3-iSCILIK GIDERLERI 3.1.Direkt iscilik 3.2.En direkt iscilk
3.3.Genel Uretim Giderleri 4.SATISLARIN MALIYET| TABLOSU

HAZIRAN

Maliyet Kayitlan

40/32

Maliyet kayitlan yapmak

ILK KADDE VE MALZEME GIDERLERI

1.1-7/A secenegine gore  1.2.ilk Madde ve Malzeme Alimi
1.3.Ilk Madde ve Malzemenin Uretime Gonderilmesi
1.4.7/8 Secenegine Gore Maliyet Hesaplar

MALIYET MUHASEBESI

Maliyet Kayitlan

40/32

Maliyet kayitlan yapmak

2.ISCILIK GIDERLERI  2.1-Direkt isgilik gideri
2.3.iscilik Giderlerinin Muhasebe Kayitlarina lliskin Diger Konular
2.4.0cret Bordrosunun Muhasebelestiriimesi
3- GENEL URETIM GIDERLERI
3.1. Genel Uretim Giderlerinin Tarleri ve Ozellikleri
3.2.Genel Uretim Giderleri Muhasebe Kayitlan
HRETIM MALIYETI 4.1. Uretim Maliyeti Hesab
4.2, QzglitRi Urtin Maliyetlerinin Hesaplamalarinda 7/B Segenegi

IME

Sinavi
17
HAZIRAN
2025

Bu gelisim tablosu MESLEK EBA’da (meslek.eba.meb.gov.tr) yayinlanan Muh
Ortaogretim Kurumlari Yonetmeligi igletmelerde meslek egitimi maddelerinde

igtir.
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