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Ticari Deftar ve Belgeler

40/16

Defter ve belgeleri temin etmek ve
tasdik ettirmek

A DEFTER TUTMA SORUMLULUGU
B- DEFTERLERIN TASTIK] .
C- DEFTERLERIN KAYIT DUZENI, SAKLANMAS! VE IBRAZI

EYLDL

EKiM

Vergi Dairesl iglemleri

40/16

Vergi dairesi ile ilgill islemleri
yapmak

A TACIRIN MALIYEYE KARS SORUMLULUKLAR!
1. mildirimlerde Bulunmak 2. Vergi Levhasi Asrnak
3, Udeme Kaydedici Citaz Kullanmak 4. Vergi Sug ve Cezalan

Belediye Isiemleri

40/16

Beledive ile ilgill ilemieri yapmak

B. TACIRIN BELEDIYEYE KARSI SORUMLULUKLARI

1, lyyeri Agma ve Cahgma Ruhsati Alma 2. Hafta Sonu ve Tatil Caligma Ruhsati
alma 3. llan ve Reklam Vergisi Levhas Alma

4. Emlak Vergisi Beyar i 5. Gevre Temizlik Vergisi Bayannamesi

Sosyal Guvenlik 1

40f16

iinin sosyal givenlik islemlerini
yapmak

€. TACIRIN SOSYAL SIGORTALAR KURUMLINA KARSI SORUMLULUKLARI
1. isyer| Bildirgesi Dizenleme 2. {se Girly Bildirgesi Diizenleme

3. Ayhk Ucret Bordrosu 4. Aylik Prim ve Hizmet Bildirgesi

5. Vizite Kafid 6. EBlldirge

Sosyal Glivenlik 2

40/16

lsverenin sosyal givenlik lsiemlerini
yapmax

. TACIRIN BAG- KUR'A KARS SORUMLULUKLAR|
1, Bag- Kur'a Girig Islemleri 2. Primleri Odemek

15-Kur, Galigma ve Sosyal
Givenlik Bakanlig islemieri
Ticaret Siclli iglemleri

4016

|s-Kur, Gahgma ve Sosyal Giveniik
Bakanh@ iglemierini yapmak Ticaret
sicill iglemlerini yapmak

E. I5- KUR VE CALISMA MLUDURLOGUNE KARSI SORUMLULUKLAR
1. Bige Calisma MiidirlUgiine Kargi Sorumiuluklar

2. Ig-Kur 3. Kidem ve thbar Tazminati

F. TACIRIN TICARET SICILINE KARSI SORUMLULUKLARI

Fatura ve Irsallye

40/16

Fatura ve irsaliye dizenlemek

A VUK DA YER ALAN BELGELERI DUZENLEMEK
1. Fatura 1) Ali§ Faturas: 2) Satig Faturas) 3) Hizmet Faturast

40/16

Fatura ve irsaliye diizenlamek

2. Sevk irsaliyesi 1) Alig Irsaliyesi 2) Satig irsaliyesi
3. Irsaliveli Fatura 4. Tagima lrsaliyes] 5. Sigorta
A, FATURA YERINE GECEN BELGELER| DUZENLEMEX
1, Glder Pusulast 2. Mistahsll Makbuzu

Fatura Yerine Gegen
Belgaler

40416

Fatura ve irsaliye didzenlemek

40{16

Fatura yerine gegen belgeleri
diazenlemek

3. Giinliik Migteri Listesi
4, Yalcu Listesi Poligesi

TEMEL MUHASEBE — VERGI VE BEYANNAMELER

Tiirk Ticaret Kanunu'nda
Yer alan Belgeler

40/16

Tark Ticaret Kanunu'nda yer alan
belgeleri diizenlemek

. KAMBIYO SENETLER
1. Bono 2.Gek 3. Palige

.lcf..m

ARA TATIL

[sletme Defteri

40424

{sletme defteri tutmak

A. ISLETME DEFTERI
1. Gider Kayitian

isletme Defteri

40/24

Isletme defteri tutmak

2. Gelir Kayitlar

isletme Defteri

40/24

Isletme defteri tutmak

3. Nakit Akt Islemnleri 4. DBnem Sonu islamieri

ARALIK
e

Islatme defterl
Beyannameler

isletme hesabi bzeti duzentemak’
Muhtasar beyanname dijzenlemek

5. Isletme hesabi Gzetl
1. Muhtasar Beyanname

Beyanname|er

40/24

Beyannameleri dizenlemek

2. KDV Beyannamesi 3. Gegicl Vergl Beyannamesi
4. nillik Gelir Vergisi Beyannamesi
5. {zal Tdketim Vergisi Beyannamesi

Serbest Meslek Xazang
Defteri

4024

serbest meslek kazang defteri
tutmak

C_SERBEST MESLEK KAZANC DEFTER]
1. Gider Kayitlars 2. Gelir Kayitlari 3. Nakit Akisi iglemleri
4. Sarbest meslek hesab) 8zeth

Muhasabe

Hasap

40432

Muhasebe Kavramlar

1-MUHASEBE 1.1-Muhasebenin Tanimi 1.2-Muhasebenin Fonksiyonfan
1.3-Muhasebenin Temel Kavramlarn 1.4-Muhasebenin Tlrleri
1.5-Muhasebecilik Meslegi

Hesap kavramlar

2- HESAP KAVRAMI
2.1-Hesabin Sekii 2.2-Hesaplara lliskin Terimier
2.3-Hesaplann isleyis Kurallan 2.4-Hesap Plani

OCAK

GEMEL MUHASEBE

Bilango

40/32

Bilango diizenlemek

3.TEMEL MaLl TABLOLAR

3.1-Bilango 3.2-Bilango ilkeleri 3.3.Bilangonun Bigimsel Yapisi
3.4.Bilangonun Termel Denkligi 1.5 Varhk ve Kaynaklardaki Defismelerin
Bilangoda izlenmesi  3.6.Bilango Diizenlenmesi 2.6.1.A¢ihg Bilangosu
Diizenlenmesi 3.6.2.Kapanis Bilangasu Diizenlenmesi

YARIYILTATIL

Yevmiye Defteri

a0/32

Yevmiye defteri tutmak

1-BILANGO HESABI ESASINA GORE DEFTER TUTMAK

1.1-Yavmiye Defieri 1.2. Biyik Defter 1.3. Mizan

2-VARLIK [AKTIF) HESAPLARIN INCELENMESI

2.1,.Dénen Varkklar  2.2.Duran varliklar KAYNAX {PASIF} HESAPLARININ
INCELENMES! Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar 3.2.Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar
Oz kaynaklar Donemn Net Kar {Zarar) Nazim Hesaplarn ncelenmesi

SUBAT

Envanter islemleri

40/32

Ervanter lslemleri yapmak

1- ENVANTER ISLEMLERI

11, Tarm 1.2.Envanter islemi Yapacak Otaniar

1,3.Envanter Cikarma Zamanlar 1.4.Envanter isleminin Asamalari
1.5.Envanter isteminin Amaclan 1.5.Muhasebe Digt Envanter
1,6.1.varlikian Miktar Olarak Beliriermne 1.5.2.D8nem Il Giderlerin Tespit]
1.6.3.Donem l¢i Gefirlerin Tespiti 1,6.4.Mamul ve Yar Mamul Sayimi
2. VARLIKLAR| DEGER DLARAK BELIRLEME

2.1, Degerlemenin Tanimi 2.2.Dagerleme Cesitieri

Erwanter iglemleri

GENEL MUHASEBE

4032

Envanter iglemleri yapmak

2.3.Degerleme Olgileri 3 4 Xasadaki Nakdin Degerlemnesi

2.5.Banka Hesaplarinin Degerlemesi 2.6.Menkul Kiymetlerin Degerlernesi
2.7.5enetli Borg ve Alacaklanin Degerlemesl 2.8.5iphell Ticarl Alacakiarin
pegerlemes] 2.9.5taklarin Degerlemesi 2,10.Envanter Defteri 3- ENVANTER
KAYITLARI 3,1.Sayim Listelerine GareFarkhliklanin Tespiti 3.2.Varlkve Kaynak
Hesaplarnmm Kargilastinlarak Denklegtiriimesi

Gelir Tablosu

40,24

Gelir tablosu diizentemek

1 GELIR VE GIDER KAVRAMLARI
1.1. Gelir kavrami ve unsurlan 1.7.Gelir Hesaplarinin Igleyisi
1.3.Gider Kavrarm ve Unsurlan 1.4 Gider Hesaplannin isleyisl
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Cari Hesap 40/24 | Cari hesap islemleri yapmak

1. CARI HESAPLAR

1.1. Cari Hesap islemleri Nasil Yapilir  1.2. Cari Hesap hareketi 1.3. Cari hesap
takibi 1.4. Cari hesap belgeleri 1.5. Cari hesap uygulamasi

2. CARI PROGRAMI KULLANMA

2.1, Cari hesap programlar 2.2. Paket Programlari

Gek/Senet 40/24 | Cek senet takibi yapmak

1. CEK VE SENETLER 1.1. Cek nedir?
1.2 Senet (bono) Nedir 2. CEKSENET PROGRAMI

On Muhasebe 40/24

BiLGISAYARLI MUHASEBE

On muhasebe islemleri yapmak

1- ISLETME VE ON MUHASEBE
1.1Alslar 1.2 Satiglar 1.3 Tahsilatlar 1.4 Odemeler 1.5 Raporlar

1.6 Kontrol 1.7 Belge ve program

2 —IRSALIYE-FATURA-STOK- CARI-CEK/SENET PROGRAMLARI
1- ISLETME PROGRAMI 1.1 Isletme Defteri

1.2 isletme Defteri Diizenlemek 1.3 Isletme Defteri Programi

NiSAN

ARA TATIL

Muhasebe

40/24 | Muhasebe islemleri yapma

p

2 - BIRINCI SINIF DEFTER TUTMA
2.1 Muhasebe Siireci 2.2 Muhasebe Programi

Sahis Sirketleri sahis sirketi islemleri yapmak

1.5AHIS SiRKETI
1.1.5irket Kavrami_1.2.§irket Unsurlar 1.3.5irketlerin Siniflandinimasi

40/16

Sahis Sirketleri Sahis sirketi islemleri yapmak

1.4.5irket Sozlesmesi Duzenlenmesi

2.KURULUS iSLEMLERINI KAYDETMEK

2.1.Kolektif Sirket 2.2.Komandit Sirket 3.SERMAYE DEGISIKLIKLERI
3,1.5ermaye Artinlmasi 3.2.5ermaye Azaltilmasi

4.KAR-ZARAR DAGITIMI VE MUHASEBE KAYITLARI

4.1.Kar Dagitimi ve Kaydedilmesi 4.2.2arar Dagtimi ve Tahsili

MAYIS

Sermaye Sirketleri

Sermaye sirketi islemleri yapmak

1-SERMAYE SIRKETLERI,
1.1-Cesitleri, 1.2-Ozellikleri 1.3-Sézlesme ve diger bildirimler.
2-KURULUS ISLEMLERINI KAYDETMEK 2.1-Anonim Sirket 2.2-Limitet girket

40/24

Sermaye Sirketleri

Sermaye sirketi islemleri yapmak

3-SERMAVYE DEGISIKLIKLERI
3.1-Sermaye arttinlmasi 3.2-Sermaye azaltiimas!

4-KAR-ZARAR DAGITIMI VE MUHASEBE KAYITLARI
4.1-Anonim Sirketler  4.2.Limitet sirketler

SIRKETLER MUHASEBESI

Kooperatifier 40/24 | Kooperatif islemleri yapmak

1.KOOPERATIF

1.1-Kooperatif ve Ozellikleri, 1.2-Kooperatifcilik likeleri
1.3-Kooperatiflerin siniflandinimasi 1.4-Kooperatiflerin Kurulugu
2.KOOPERATIFE UYE OLMA VE UYELIKTEN CIKMA
2.1.Kooperatife Uye Olmak 2.2.Kooperatif Ortakliginin Sona Ermesi
2.3.Cikan veya Gikarnlan Ortaklarla Hesap Kesme

3. ORTAKLARIN HAKLARI VE ODEVLERI

3.1,0rtaklanin Haklan 3.2.Ortaklarin BOdevleri ve Sorumluluklar
4,KOOPERATIFIN ORGANLARI

4.1.Genel Kurul 4.2.Yénetim Kurulu 4.3.Denetim Kurulu
5.KOOPERATIF ISLEMLERININ MUHASEBELESTIRILMESI
5.1.Kooperatiflerin Tutacaklar Defterler

5.2.islemlerin Muhasebelestirilmesi 5.3.Kooperatiflerde Tasfiye

Uriin ve hizmet maliyetini

Lkl hesaplamak

Uriin ve Hizmet Maliyeti

1. MALIYET MUHASEBESI VE AMAGLARI
1.1. Maliyetin Tanimi 1.2.Maliyet Muhasebesinin Amaclari
1.3.Gider-Harcama-Maliyet Kavramlari 1.4.Giderlerin Siniflandiriimasi

{riin ve hizmet maliyetini

il hesaplamak

{Uriin ve Hizmet Maliyeti

MALIYET MUHASEBESI

1.5.Giderlerin Uriinlere Yiiklenmesine Gore Siniflandinimasi
1.6.Giderlerin Uretim Hacmi ile lligkisine Gére Siniflandiriimasi

1.7.0riin Maliyeti Ve Unsurlari 1.8.IMM’nin Teslim Alinip Ambarlanmasi
1.9.iMM Uretime Verilmesi

HAZIRAN

Uriin ve hizmet maliyetini

Urii Hi Maliyeti
riin ve Hizmet Maliyeti hesaplamak

40/32

Mali (|
aliyet Kayitlan Maliyet kayitlar yapmak

1.10.FiFO

2. ORTALAMA MALIYET YONTEMI

2.1 Ozellikleri  2.2.Gegitleri 2.3.5tok Kartinin Diizenlenmesi
3-i5CiLiK GIDERLERI 3.1.Direkt isgilik 3.2.En direkt iscilik
3.3.Genel Uretim Giderleri 4.SATISLARIN MALIYETI TABLOSU

Maliyet Kayitlari 40/32  |maliyet kayitlari yapmak

MALIYET MUHASEBESI

iLK KADDE VE MALZEME GIDERLERI

1.1- 7/A segenegine gore 1.2.1lk Madde ve Malzeme Alimi
1.3.lk Madde ve Malzemenin Uretime Gonderilmesi

1.4.7/B Secenegine Gore Maliyet Hesaplan

2.isCILiK GIDERLERI  2.1-Direkt iggilik gideri

2.3.iscilik Giderlerinin Muhasebe Kayitlanina lligkin Diger Konular
2.4.0cret Bordrosunun Muhasebelestirilmesi

Maliyet Kayitlari 40/32 | Maliyet kayitlari yapmak

(RETIM MALIYET] 4.1. Oretim Maliyeti Hesabi
/.'- h 42,?1 ikli Oriin Maliyetlerinin Hesaplamalarinda 7/8 Segenegi
N o

3. GENEL URETIM GIDERLERI
3.1. Genel Uretim Giderlerinin Trleri ve Ozellikleri
3.2.Genel Uretim Giderleri Muhasebe Kayitlan

N F M
Bu gelisim tablosu MESLEK EBA’da (meslek.eba.meb.gov.tr) yaymnlanan Mubfsebe ve Finansman Alani
Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi isletmelerde meslek egitimi maddelerind

: ergeve opretim program dikkate alinarak hazirlanmistir.
elirtilen hususlara dikkat-edilmistir.
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